Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 2 /2020/2021
Dyrektora PZS w Suskowoli

PROCEDURA ORGANIZOWANIA
| UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. T. KOSCIUSZKI
ORAZ W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU
W PUBLICZNYM ZESPOLE SZKOL W SUSKOWOLI

Na podstawie:

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r.
poz. 910 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1280)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci 1 mlodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1309)

§1

1. Celem procedury jest:
1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom;
2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentoéw zwigzanych z pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.

§2

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.
2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w przedszkolu i szkole polega
na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych

oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia, wynikajacych
w szczegllnosci:
1) z niepetnosprawnosci;
2) z niedostosowania spotecznego;
3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;
4) z zaburzen zachowania lub emoc;ji;
5) ze szczegb6lnych uzdolnien;
6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig;
7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowe;j;
8) z choroby przewleklej;
9) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;
10) z niepowodzen edukacyjnych;
11) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego 1 kontaktami srodowiskowymi;



12) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczes$niejszym ksztalceniem
za granica.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w przedszkolu i szkole rodzicom uczniow
I nauczycielom polega na wspieraniu rodzicoOw i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméow
wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych
w celu zwiekszania efektywnosci pomocy udzielanej uczniom.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu i szkole jest
dobrowolne i nieodptatne.

5. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu i szkole udzielajg uczniom
nauczyciele, wychowawcy oraz specjalisSci wykonujacy zadania z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, w szczegdlnosci psycholodzy, pedagodzy, logopedzi
i doradcy zawodowi.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu i szkole jest udzielana
z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodzicow ucznia;

3) dyrektora przedszkola, szkoty;

4) nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem;

5) poradni;

6) pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania;

7) pomocy nauczyciela;

8) asystenta rodziny;

9) pracownika socjalnego;

10) kuratora sagdowego;

11) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy.

7. W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej
pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli 1 specjalistow, a takze
w formie:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

2) zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoleczne oraz innych zaje¢ o charakterze
terapeutycznym,;

3) zindywidualizowanej $ciezki realizacji obowigzku rocznego przygotowania

4) porad i konsultacji.

8. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w trakcie biezgcej
pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow, a takze
w formie:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

2) zaj¢¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia sig;

3) zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych;

4) zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zajec¢ o charakterze terapeutycznym;

8) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowej;

9) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;



10) porad i konsultacji;
11) warsztatow.

9. W przedszkolu i szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom
uczniéw i nauczycielom w formie porad, konsultacji i szkolen.

§3
1. Dyrektor szkoly:

1) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu i szkole;

2) powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3) ustala wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania pomocy;

4) informuje na piSmie rodzicéw lub prawnych opiekundéw o proponowanych formach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

5) wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

6) wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzania dzialan majacych
na celu poprawg jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

7) wystepuje, za zgoda rodzicéw ucznia (zalacznik nr 6), do publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 7) o przeprowadzenie
diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy
jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

8) wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 8), do publicznej poradni
z wnioskiem (zalacznik nr 9) o opini¢ w sprawie zindywidualizowanej $ciezki
edukacyjnej dla ucznia;

9) na pismie informuje rodzicéw ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespolu i mozliwosci uczestniczenia w nim.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej - pedagog szkolny:

1) prowadzi szkolny rejestr uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

2) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie;

3) monitoruje dokumentacje ucznia tworzona przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

4) wspodlpracuje z poradnig psychologiczno-pedagogiczng w procesie diagnozy problemu
ucznia;

5) planuje i koordynuje udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w przedszkolu i szkole w ramach zadania zleconego przez dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy:

1) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom z jego klasy;

2) wnioskuje o objgcie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczna (zalacznik nrl);

3) ustala terminy spotkan zespotu klasowego;

4) we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla danego ucznia (zalacznik nr 3);

5) monitoruje frekwencj¢ ucznidow na zaj¢ciach w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (zalacznik 4);



6) w kazdym okresie, wspolnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zalacznik nr 5);

7) na biezaco wspotpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objetego
pomoca psychologiczno-pedagogiczng;

8) sporzadza dokumentacje¢ ucznia objgtego pomoca psychologiczno-pedagogiczng
zgodnie z ponizszg procedurs.

4. Nauczyciel:

1) informuje o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng
(zalacznik nrl);

2) informuje wychowawcg o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu
ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

4) dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej i przekazuje ja na piSmie wychowawcy.

5. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1) rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow;

2) okreslaja mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;

3) rozpoznajg przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie w zyciu
przedszkola, szkoty;

4) podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow w celu
podnoszenia efektywno$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

5) wspotpracuja z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,

w szczegblnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidw, barier i ograniczen
w srodowisku utrudniajacych funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w zyciu

szkoty oraz efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia
oraz planowania dalszych dziatah.

§4

1. Obje¢cie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna, nie posiadajacego opinii
lub orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzglgdu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, rodzice ucznia lub nauczyciel
informuja o tym niezwtocznie wychowawce klasy na pismie (zalacznik nrl);

2) wychowawca dostarcza wniosek do sekretariatu szkoty, gdzie jest rejestrowany przez
sekretarke w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej oraz
informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem;

3) na podstawie wniosku Dyrektor szkoty powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych;

4) wychowawca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktorym mowa
w pkt 3, na ktérym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej na formularzu (zalacznik nr 2);

5) dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;



6) dyrektor szkoly w trybie natychmiastowym informuje na pi$mie rodzicoOw ucznia
o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie
udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegolne formy pomocy beda
realizowane (zalacznik nr 2);

7) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomoca psychologiczno-
pedagogiczna;

8) nauczyciele i specjalisci prowadza z uczniem zajecia, monitoruja frekwencje oraz
dwa razy w roku dokonujg na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i przekazuja wychowawcy klasy;

9) wychowawca klasy dwa razy do roku: do 15 stycznia i do konca maja dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatacznik
nr5);

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga
szkolnego.

2. Objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng posiadajacego opini¢ wydana
przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej;

2) sekretarka wykonuje dwie kopie dokumentu a oryginat oddaje rodzicowi;

3) sekretarka informuje wychowawce i Dyrektora szkoty o zarejestrowanej opinii;

4) sekretarka przekazuje jedna kopie opinii wychowawcy, ktory potwierdza
wlasnorgcznym podpisem; druga kopia pozostaje w dokumentacji w sekretariacie;

5) wychowawca zapoznaje si¢ z treScig opinii i umieszcza dokument w indywidualne;
teczce ucznia;

6) wychowawca niezwtocznie w formie ustnej przekazuje pedagogowi szkolnemu
I nauczycielom uczgcym ucznia najwazniejsze informacje zawarte w opinii;

7) Dyrektor szkolty powotuje zesp6t ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w terminie do 7 dni roboczych;

8) wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktorym mowa
w pkt.7, na ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej na formularzu (zalacznik nr 2);

9) Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;

10) Dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym informuje na pis$mie rodzicéw ucznia
o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie
udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda
realizowane (zalgcznik nr 2);

11) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno-
pedagogiczna;

12) nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zajgcia, monitorujg frekwencjg oraz
dwa razy w roku dokonujg na pisSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i przekazujag wychowawcy klasy;

13) wychowawca klasy dwa razy do roku: do 15 stycznia i do konca maja dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
(zalacznik nr 5);

14) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga
szkolnego.



3. Objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna posiadajacego orzeczenie
wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Psychologiczno-
Pedagogicznej;

2) sekretarka wykonuje dwie kopie dokumentu i oryginat oddaje rodzicowi;

3) sekretarka informuje wychowawce i Dyrektora szkoty o zarejestrowanym orzeczeniu;

4) sekretarka przekazuje kopi¢ orzeczenia wychowawcy, ktory potwierdza odbior
dokumentu wlasnorecznym podpisem; druga kopia pozostaje w dokumentacji
w sekretariacie;

5) wychowawca zapoznaje si¢ z trescig orzeczenia i umieszcza dokument w indywidualnej
teczce ucznia;

7) wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczyciclom uczgcym ucznia
najwazniejsze informacje zawarte W orzeczeniu,

8) Dyrektor szkoty powotuje zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej w terminie
do 7 dni roboczych;

9) zesp6t w ciggu 30 dni od daty wptynigcia orzeczenia dokonuje wiclospecjalistycznej
oceny funkcjonowania ucznia (zalacznik nr 10) i na jej podstawie opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny (zalgcznik nr 11).

10) Dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz w trybie natychmiastowym informuje na pi$mie rodzicoOw ucznia
o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie
udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda
realizowane (zalacznik nr 2);

11) rodzic zapoznaje si¢ z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy
I sposoby pomocy psychologiczno-pedagogicznej wlasnorgcznym podpisem;

12) dwa razy do roku: do 15 stycznia i do konca maja, zesp6t ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania wraz z oceng
efektywnosci udzielanej uczniowi pomocy (zalacznik nr 12) i ewentualnie dokonuje
modyfikacji IPET;

13) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga
szkolnego;

14) rodzic ucznia otrzymuje kopi¢ IPET oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia.

§5

1. Na koniec roku szkolnego wychowawca sktada pelng dokumentacje do pedagoga
szkolnego.

2. Pedagog szkolny sporzadza sprawozdanie zbiorcze z organizacji i efektywnosci udzielanej
pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

3. Dokumentacja dotyczaca organizacji i form udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej znajduje si¢ w gabinecie pedagoga szkolnego.



